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ATO NORMATIVO N°. 002/2020 - FECOM

Dispde sobre ressarcimento pelo FECOM da gratuidade
dos atos praticados pelo Registrador Civil das Pessoas
Naturais e institui critérios para sua compensacao, bem
como complementacédo de Renda Minima, revoga o Ato
Normativo 001 de 2018 e da outras providéncias.

O CONSELHO GESTOR DO FUNDO ESPECIAL DE COMPENSAC}AO - FE-
COM, no uso de suas atribuices na forma dos artigos 19 e 21 da Lei Estadual n.
12.352, de 08 de setembro de 2011, alterada pela lei 13.555 de 29 de abril de 2016,
institui critérios para fins de ressarcimento pelo FECOM, dos atos praticados gra-
tuitamente pelos Registradores Civis das Pessoas Naturais do Estado da Bahia, bem
como a complementacdo da Renda Minima para as Serventias Extrajudiciais defici-

tarias e da outras providéncias.

Art. 1° Fica instituido e aprovado o provimento da gratuidade e isencdo dos atos
praticados pelos Registradores Civis das Pessoas Naturais do Estado da Bahia, con-
forme determina a Lei Federal n. 10.169/2000.

Art. 2° Para fins do provimento da gratuidade e isencéo a que se refere o artigo 1°,
fica instituida a Tabela de Valores constante do Anexo | deste normativo, cujos re-
ajustes poderao ser feitos por decisdo fundamentada do Conselho Gestor, respeitada

a capacidade financeira do Fundo.

Art. 3° As informacdes referentes a quantidade de atos gratuitos praticados, relati-
vamente a registros de nascimento, 6bito e natimorto deverdo ser cadastradas no
website do FECOM, no 1° (primeiro) dia util de cada més subsequente ao més de
referéncia, em formulario proprio, com o envio das imagens do primeiro e ultimo

termo em arquivo no formato PDF.

§ 1° O ressarcimento dos atos de que trata o caput sera realizado no 2° (segundo)

dia atil do més do envio.
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8 2° O envio dos atos ap0s o prazo estabelecido no caput acarretara seu ressarci-

mento até o 5° (quinto) dia util apos o envio.

Art. 4° Fica instituida, apos deliberacéo e aprovacdo pelo Conselho Gestor do FE-
COM, a complementacdo da renda minima, para as serventias extrajudiciais defici-

tarias, sejam elas delegacdes titulares ou interinas.

8 1° Para fins de ressarcimento da complementacdo da Renda Minima, o notario ou
registrador, titular ou interino, devera enviar ao FECOM o relatério de emolumentos
emitido pelo selo digital, contendo as informag6es do primeiro ao ultimo dia do més
referéncia, observando o inicio e o final do exercicio da delegacéo.

8 2° O relatorio a que se refere o 81° devera ser encaminhado no 1° (primeiro) dia
atil de cada més subsequente, cujo ressarcimento sera procedido no 5° (quinto) dia

util do més de envio, conforme valores constantes do Anexo |I.

8 3° O envio fora do prazo estabelecido no paragrafo anterior acarretara seu ressar-

cimento ap0s a devida apuracdo pelo FECOM, até o 5° (quinto) dia util apds o envio.

Art. 5° Serdo ressarcidos os seguintes atos praticados gratuitamente pelo registrador

civil:

I — Habilitagcdo de casamento e de conversdo de unido estavel em casamento, nos
termos do paragrafo unico do art. 1.512 do Codigo Civil, de acordo com o inciso |,
da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n.
14.025/2018;

Il — Primeira via da certiddo de casamento decorrente de habilitacdo de casamento
ou de conversao de unido estavel em casamento ou de registro de casamento religi-
0so com efeitos civis, nos termos do paragrafo Unico do art. 1.512 do Cédigo Civil
c/c o inciso VIII, da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei
Estadual n. 14.025/2018;
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111 — Assento de casamento lavrado a vista de certiddo de habilitacdo de outro car-
tério e respectiva primeira via da certiddo de casamento, nos termos do paragrafo
anico do artigo 1.512 do Cdédigo Civil c/c o inciso 11, da Tabela VI, da Lei Estadual
n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018;

IV — Fixacgdo e/ou publicacdo de edital de proclamas oriundo de outro cartério, in-
cluida a fixacédo/publicacdo, o registro e o fornecimento da certiddo respectiva, nos
moldes do inciso VII, da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela
Lei Estadual n. 14.025/2018;

V — Averbacédo decorrente de determinacdo judicial com concessdo de assisténcia
judiciaria gratuita e respectiva certidao averbada, nos termos do art. 98, § 1°, inciso
IX da Lei n°13.105/2015, de acordo com o inciso VI, da Tabela VI, da Lei Estadual
n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018;

VI — Averbacédo decorrente de procedimento extrajudicial de retificacdo de registro,
prevista no art. 110 da Lei n® 6.015/1973 e respectiva certiddo averbada, de acordo
com o inciso VI, da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei
Estadual n. 14.025/2018, excluida a averbacéo decorrente de procedimento extraju-
dicial de retificacdo de registro de oficio;

V11 — Averbacéo de reconhecimento voluntario de paternidade, nos termos dos Pro-
vimentos CNJ n°s 16/2012 e 63/2017, Lei n° art. 3°, § 2° da Lei n° 8.560/1992 e art.
1.609, 1l do Cadigo Civil c/c art. 102, § 6° da Lei n° 8.069/1990 c/c inciso VI, da
Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n.
14.025/2018 e respectiva certiddo averbada,

VIl — Averbacdo em razdo de escritura publica lavrada em Tabelionato de Notas,
decorrente do art. 733 do Cdadigo de Processo Civil c/c inciso VI, da Tabela VI, da
Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018 e respectiva
certidao averbada;

IX — Averbacdo em razao de alteracdo de nome e de sexo (transgéneros), nos termos
do Provimento CNJ n° 73, de 28 de junho de 2018 e Provimento estadual Conjunto
CGJ/CCIn°17, de 15 de agosto de 2019 c/c inciso VI, da Tabela VI, da Lei Estadual
n.12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018 e respectiva certiddo aver-
bada;
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X — Averbacgédo de alteragdo de patronimico familiar dos genitores em virtude de
subsequente casamento, separacdo, divorcio ou reconhecimento de paternidade,
feita nos termos do art. 97 da Lei n°® 6.015/1973 e art. 3°, paragrafo unico da Lei n°
8.560/1992 c/c inciso VI, da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada
pela Lei Estadual n. 14.025/2018 e respectiva certiddo averbada;

X1 - Emisséao e preenchimento de termo de reconhecimento de paternidade para en-
vio a outro cartério, nos termos dos 88 1° e 2° do art. 6° do Provimento CNJ n°
16/2012 c/c inciso VI, da Tabela VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela
Lei Estadual n. 14.025/2018;

X1l — Registro em Livro Especial (Livro E) de interdi¢cdo, emancipacdo, auséncia,
registro/averbacao de sentenca de divércio estrangeiro e aquisi¢do definitiva de na-
cionalidade decorrente de determinacéo judicial com concessao de assisténcia judi-
ciaria gratuita e respectiva certidao de registro, nos termos do art. 98, § 1°, inciso X
da Lei n® 13.105/2015; bem como, instituicdo e dissolucdo de unido estavel (art.
167, 83°, do Cddigo de Normas e Procedimentos dos Servicos Notariais e de Regis-
tros do Estado da Bahia), nos termos do inciso 1V, da Tabela VI, da Lei Estadual n.
12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018 e respectiva certiddo de re-
gistro;

X111 — Emissédo de segunda via de certidao de registro, em resumo, inteiro teor, em
relatorio mediante quesitos ou negativa, a requerimento do Poder Judiciério (inclu-
sive circular publicada no Diario da Justica Eletronico - DJE), Ministério Publico,
Defensoria Publica, Conselho Tutelar e demais entidades da Administracdo Publica
Direta e Indireta da Unido, dos Estados e dos Municipios, nos termos do art. 30, da
Lei Federal n°® 6015/73 c/c inciso VIII, IX, X da Tabela VI, da Lei Estadual n.
12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018;

X1V - Emisséo de segunda via de certiddo de registro, em resumo, inteiro teor, em
relatério mediante quesitos ou negativa, a vista de declaracdo de hipossuficiéncia,
nos termos do art. 30, da Lei Federal n° 6015/73 c/c incisos VIII, IX, X, da Tabela
VI, da Lei Estadual n. 12.373/2011, alterada pela Lei Estadual n. 14.025/2018.

XV — Comunicagdes consolidadas enderegcadas ao INSS, TRE, Junta Militar e
IBGE;
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XVI1 — Comunicados enviados, recebidos e de ex officio, encaminhados para outras

serventias, estando o ressarcimento condicionado ao seu cumprimento.

81° A averbacéo de que trata o inciso V111, como também, o registro previsto no §3°,
do art. 167, do Cddigo de Normas e Procedimentos dos Servigos Notariais e de Re-
gistro do Estado da Bahia, somente serdo ressarcidos se no titulo notarial constar,
expressamente, ter sido lavrado com isencdo do pagamento dos emolumentos e de-
mais taxas; ou ainda, no caso de concessdo de assisténcia judiciaria gratuita, na sen-

tenca declaratéria de reconhecimento e dissolucédo ou extingdo da unido estavel.

82° A declaracdo de hipossuficiéncia, quando exigivel nos termos do Anexo Il do
presente normativo, devera ser acompanhada por requerimento assinado pelo proé-
prio registrado ou seu representante legal, ou a seu rogo, com duas testemunhas, de-
vendo constar a qualificagcdo completa do requerente, ressalvado o pedido de certi-
ddo de nascimento, casamento ou 6bito do registrado falecido, cujo requerimento
serd assinado pelo herdeiro e/ou cdnjuge supérstite ou companheiro(a), ou tutor
do(s) herdeiro(s) menor(es) e/ou por inventariante. Fica dispensada a presente de-
claracdo quando os requerentes estiverem sendo representados pelo Ministério Pu-

blico ou pela Defensoria Publica.

83° Para cumprimento do disposto no paragrafo anterior, ficam instituidos os mo-
delos padrdes de requerimento e declaracdo de hipossuficiéncia constantes no site
do FECOM.

84° Apenas sera ressarcida uma solicitacdo de segunda via de certiddo por declara-
cdo de hipossuficiéncia.

85° Em caso de habilitacdo para casamento religioso com efeitos civis, esta circuns-
tancia devera constar expressamente na declaracdo de hipossuficiéncia apresentada

pelos nubentes.
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86° O ressarcimento da segunda via de certiddo ter4d como parametro a data do re-

gistro e somente sera feito se emitida apds noventa dias da data da lavratura do as-

sento, ressalvados os casos devidamente justificados.

87° Nos casos de cancelamento de registro de nascimento em virtude de adogéo e
averbacdo em razdo de alteracdo de prenome e/ou género, quando realizados de
forma isenta, considerando o sigilo imposto por lei, o oficial devera encaminhar a
certiddo do ato praticado devidamente selada para cada averbacéao realizada, na qual
bastara indicar a realiza¢do do ato com os dados do livro, folha e termo do registro.

88° No caso especial de alteracdo de prenome e género, a certiddo respectiva sera
ressarcida como certiddo de segunda via, mediante o envio de declaragdo de hipos-

suficiéncia.

89° O ressarcimento da averbacé@o de que trata o inciso VI somente sera feito se o
erro ndo for imputavel ao Registrador Civil ou seus prepostos que o retificar, de-
vendo declarar que ndo deu causa ao erro objeto da retificacdo e mediante apresen-

tacdo de declaracdo hipossuficiéncia do requerente, quando exigivel.

810 Para ressarcimento de Restauracao de Assento, as Restaura¢cdes de Nascimento
e Obito deverdo ser encaminhadas como ato gratuito, tendo em vista que nesses

casos sdo abertos novos Termos.
811 Restauragdes de Casamento deverdo ser encaminhadas como Averbacéo.

812 Para ressarcimentos que sdo indispensaveis a emissdo da Certidao de Ato Pra-
ticado, devera constar no corpo da redacdo a data efetiva que o ato foi praticado,

bem como o Livro, Termo e Folha a que ele se refere.
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813 Para ressarcimento das certidfes considerar-se-4 a data de suas emissdes.
Quanto a habilitacdo de casamento, considerar-se-a a data da certiddo de habilitacéo;
do assento de casamento, a vista de certiddo de habilitacdo de outro cartério, a data
de sua lavratura; da 12 (primeira) via da certiddo de casamento, a data da lavratura
do respectivo assento; das averbacoes, retificacoes e registros, a data da certidao de

ato praticado.

814 Em caso de registrado menor de idade, o requerimento para pratica dos atos
descritos nos incisos VI e XllII, devera ser feito em seu nome, sendo 0 mesmo re-

presentado ou assistido por seu representante legal (genitores ou tutores).

815 As buscas requeridas pelo Poder Judiciario (inclusive circular publicada no Di-
ario da Justica Eletrénico - DJE), Ministério Publico, Defensoria Publica, Conselho
Tutelar e demais entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido, dos

Estados e dos Municipios, serdo ressarcidas da seguinte maneira:

I — Uma unica vez, quando a busca indicar a data do nascimento, do ébito ou do

casamento, considerando os 05 (cinco) anos posteriores a esta data;

Il — Uma Unica vez, quando a busca ndo indicar a data do nascimento, do 6bito ou

do casamento, considerando os 05 (cinco) anos anteriores a data do requerimento;

Il — Por cada certiddo negativa quinquenal emitida, quando o requerimento indicar
expressamente que a busca seja realizada em um periodo expresso e superior a

05(cinco) anos.

816 O ressarcimento dos comunicados enviados, recebidos e ex officio que trata o

inciso XV serdo ressarcidos se contiverem 0s requisitos previstos nesta normativa.

817 Para o ressarcimento dos comunicados enviados, recebidos e de ex officio, a
data a ser inserida no campo ‘“data do ato correspondente”, no sistema do Fecom, ¢

a data em que ocorreu o registro. Nos casos dos comunicados recebidos e ex officio
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que ndo demonstra a data efetiva do supramencionado registro, ser necessario ano-

tar no documento, sob responsabilidade exclusiva do delegatario, a data do efetivo

registro.

818 Na hipotese de comunicado enviado sem o numero de termo, devera ser preen-
chido, no sistema do FECOM/BA, um numero zero (0) no campo da numeracéo do

termo.

819 Os comunicados recebidos e de ex officio sem o nimero de termo, deverao ser

enviados juntamente com a imagem do respectivo assento.

820 Os cartorios que receberam os acervos das serventias desativadas pelo Provi-
mento Conjunto CGJ/CCI n° 07/2018, deveréo enviar as comunicagdes encaminha-

das entre eles, como comunicacéo de ex officio.

8§22 O FECOM disponibilizar4d um campo apropriado do sistema de ressarcimentos
destinado aos comunicados, devendo o Oficial de Registro Civil, no momento do
ressarcimento, alimentar o sistema com os dados de livro, termo e folha do registro
(a anotar ou ja anotado), de modo a possibilitar o cruzamento de dados, evitando o

envio em informacg@es em duplicidade;

823 A falsidade da declaracéo ensejara a responsabilidade civil e criminal do inte-
ressado, nos termos do art. 454 do Codigo de Normas do Tribunal de Justica da
Bahia.

Art. 6° Para fins de ressarcimento dos atos de que trata o art. 5°, o registrador civil

devera:
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I — Preencher formulério proprio, diretamente no website do FECOM, a quantidade

de atos praticados de forma isenta no més de referéncia, diariamente ou semanal-

mente.

Il — Encaminhar imagem do ato praticado e da ordem que o determinou, quando se
tratar de decisdo judicial, ou do requerimento da parte interessada ou de 6rgao pu-
blico, em formato PDF no website do FECOM.

111 — Encaminhar somente os documentos exigidos no Anexo Il deste Ato Norma-

tivo e na ordem estabelecida, sob pena de devolucéo para ser realizada a retificacéo.

81° O ressarcimento dos atos de que trata o art. 5° sera realizado de acordo com os

blocos de pagamentos:

I - Bloco 1, até o dia 15 do més subsequente ao da competéncia informada;
Il - Bloco 2, até o dia 20 do més subsequente ao da competéncia informada;
I11 - Bloco 3, até o dia 25 do més subsequente ao da competéncia a informada,;

IV - Bloco 4, até o dia 30 do més subsequente ao da competéncia informada.

82° O envio dos atos em periodicidade diversa da estabelecida no inciso | ou em
desacordo com o inciso Il deste artigo, sera ressarcido ap0s o prazo estabelecido no
paragrafo primeiro. O envio dos respectivos documentos terd como limitacdo tem-

poral as seguintes datas:

I - Bloco 1, até o dia 01 do més subsequente ao da competéncia informada;
Il - Bloco 2, até o dia 01 do més subsequente ao da competéncia informada;
111 - Bloco 3, até o dia 05 do més subsequente ao da competéncia in formada;

IV - Bloco 4, até o dia 05 do més subsequente ao da competéncia informada.

8 3° Os cartérios que forem cadastrados no sistema do FECOM, a partir data de
divulgacédo deste Ato Normativo, serdo distribuidos por sorteio entre os blocos de

pagamentos.
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Art. 7° Para comprovacdo da pratica dos atos de que trata o art. 5°, o Registrador Civil
devera enviar, em formato PDF, no website do FECOM, os documentos descritos no Anexo

I, integrante desta Normativa.

Art. 8° Os notarios e registradores sdo responsaveis por todas as informacdes e documentos
encaminhados ao FECOM, sob pena de, em caso de irregularidades dolosas, informacdes
falsas ou adulteradas, ou préatica de qualquer outro ato para fins ilicitos e que venham, em
tese, configurar um ilicito administrativo ou criminal, atentando contra a probidade e a mo-

ralidade administrativa.

Paragrafo unico. O Conselho Gestor, apds deliberacédo, por meio de seu Presidente, comu-
nicara aos 6rgdos competentes, como Ministério Publico e Corregedorias do Tribunal de
Justica da Bahia, a fim de que adotem as medidas processuais e punitivas cabiveis, previstas
nas respectivas legislagcdes vigentes.

Art. 9° Ndo sera aceito o envio de documentos rasurados, incompletos, com entrelinhas,
danificados ou diferentes dos exigidos no Anexo I, ficando o delegatario sujeito ao nédo
ressarcimento e, em caso de fraude, o encaminhamento da documentagdo aos 6rgdos com-

petentes para fins de apuracao de responsabilidade civil e criminal.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

0s atos em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Salvador/Bahia, 18 de outubro de 2023.
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ANEXO |

Tabela de Valores para fins de ressarcimento de atos gratuitos e isentos

Complementacdo de Renda Minima Valor Atual
Renda Minima Titulares R$ 20.330,12
Renda Minima Interinos R$ 10.165,07
Atos Gratuitos Valor Atual
Registro de nascimento R$ 123,16
Registro de dbito R$ 123,16
Registro de natimorto R$ 123,16
Atos Isentos Previstos na Tabela de Custas Valor Atual
Habilitacdo de casamento e conversdo de unido estavel em casamento, inclu-
indo-se preparo de papéis, lavratura do assento e a certiddo de habilitacdo R$ 119,55
(ndo incluidas as despesas com publicacéo de editais e certiddo do assento)
Assento de Casamento a vista de certiddo de Habilitacdo de outro Cartério R$ 89,70
Averbacéo/ Retificacdo/ Emancipacao/ Interdicdo/ Auséncia/ Aquisicdo de
nacionalidade brasileira R$ 44,92
Busca, incluida Certiddo Negativa R$ 10,31
Certiddo de Inteiro Teor R$ 52,38
Certiddo em Geral R$ 19,35
Certiddo em Geral, com busca R$ 29,78
Publicac&o de editais de proclamas de outro cartorio R$ 44,92
Transcricdo de registro de nascimento, casamento, ou 6bito ocorridos no es-
trangeiro e averbacdes de sentenca estrangeira de divorcio R$ 67,38
Atos Isentos ndo Previstos na Tabela de Custas Valor Atual
Comunicados consolidados IBGE R$ 19,07
Comunicados consolidados TER, INSS e Junta Militar (por informagé&o) R$ 19,07
Comunicados recebidos, enviados e ex officio (cumpridos) R$ 19,07
Expedigéo e preenchimento de Termo de reconhecimento de paternidade
para outro cartorio R$ 19,71
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ANEXO 11

AFENSACAD

Tabela de Documentos para fins de comprovacao da pratica dos Atos Isentos

ltem

Ato Isento

Documentos para comprovagéo

Habilitagdo de casamento e de conversao de
unido estavel em casamento

a) Certidao de habilitacdo selada e assinada;
ou decisdo do juiz, nos casos de oposi¢do ao
processo de habilitacdo (inserida em primeiro
na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do requeri-
mento de habilitagcdo assinado pelos nubentes
ou a seu a rogo, devidamente qualificado;

c¢) Imagem, em formato PDF, da declaracdo de
hipossuficiéncia assinada pelos nubentes ou
Seu rogo e uma testemunha, estando todas as
partes devidamente qualificadas, conforme
modelo apresentado pelo FECOM.

Assento de casamento lavrado a vista de
certidao de habilitacdo de outro cartorio

a) Imagem, em formato PDF, da primeira via
da certiddo de casamento, emitida por ocasido
da lavratura do assento, devidamente selada e
assinada (inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
habilitagdo selada e assinada, emitida pela ser-
ventia habilitante;

c¢) Imagem, em formato PDF, da declaracdo de
hipossuficiéncia assinada pelos nubentes ou a
seu rogo, com duas testemunhas, estando to-
das as partes devidamente qualificadas, con-
forme modelo apresentado pelo FECOM.

Primeira via da certiddo de casamento

a) Imagem, em formato PDF, da primeira via
da certiddo de casamento emitida por ocasido
da lavratura do assento, devidamente assinada
(inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, da declaragéo
de hipossuficiéncia assinada pelos nubentes
OU Seu rogo e uma testemunha, estando todas
as partes devidamente qualificadas, conforme
modelo apresentado pelo FECOM.

v

Fixacdo e/ou publicacdo de edital de
proclamas oriundo de outro cartorio

a) Imagem, em formato PDF, do edital de pro-
clamas remetido pela Serventia onde se pro-
cessa a habilitacdo (inserida em primeiro na
ordem), devidamente assinado;
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b) Imagem, em formato PDF, do requeri-
mento de publicacdo assinado pelos nubentes
0u a seu rogo, com duas testemunhas, todos
devidamente qualificados;

c¢) Imagem, em formato PDF, da declaracéo de
hipossuficiéncia assinada pelos nubentes ou a
seu rogo, com duas testemunhas, estando to-
das as partes devidamente qualificadas, con-
forme modelo apresentado pelo FECOM.

Averbacao decorrente de determinacéo
judicial com concessdo de assisténcia
judiciaria gratuita

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada
(inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do mandado de
averbacdo, carta de sentenca ou sentenga com
forca de mandado de averbacdo, determi-
nando a préatica do ato;

¢) Imagem, em formato PDF, de documento
comprobatorio da concessao de assisténcia ju-
diciaria gratuita, constante no processo judi-
cial respectivo, caso a informagdo ndo esteja
presente nos documentos anteriores;

d) Imagem, em formato pdf da certiddo com
averbagdo, devidamente assinada, quando esta
for emitida.

Vi

Averbacao decorrente de procedimento
extrajudicial de retificacdo de registro,
previstanoart. 110 da Lei n°®6.015/1973

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada
(inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do requeri-
mento de retificacdo: assinado pelo registrado
ou a seu rogo, com duas testemunhas, todos
devidamente qualificados; ou pelo procurador
se 0 registrado estiver sendo representado por
procuracdo (enviar imagem da procuragéo);
assinado por Defensor Publico ou Promotor;
¢) Imagem, em formato PDF, de declaracdo
assinada pelo oficial de que ndo deu causa ao
erro;

e) Imagem, em formato pdf da certiddo com
averbagdo, devidamente selada e assinada,
guando esta for emitida.

VI

Averbacao de reconhecimento volunté-
rio de paternidade

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado (inserida em primeiro na or-
dem);

b) Imagem, em formato PDF, do termo de re-
conhecimento assinado perante o Registrador
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Civil, nos termos dos Provimentos CNJ n°
16/2012 e 63/2017; ou do termo assinado pe-
rante autoridade publica competente para o
ato; ou, do termo de reconhecimento particu-
lar com firma reconhecida;

c¢) Imagem, em formato pdf da certiddo com
averbacdo, devidamente assinada, quando esta
for emitida.

VI

Averbacdo em razdo de escritura pu-
blica lavrada em Tabelionato de Notas,
decorrente do art. 733 do Cddigo de
Processo Civil

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada
(inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, da escritura pu-
blica, na qual deverd constar ter sido lavrada
gratuitamente;

c) Imagem, em formato PDF, da declaracdo de
hipossuficiéncia, assinada pelo contraente in-
teressado ou a seu rogo, com duas testemu-
nhas, todos devidamente qualificados, con-
forme modelo apresentado pelo FECOM.

d) Imagem, em formato pdf da certiddo com
averbagdo, devidamente selada e assinada,
guando esta for emitida.

IX

Averbacao de alteracdo de patronimico
familiar dos genitores em virtude de
subsequente casamento, separagéo, di-
vorcio ou reconhecimento de paterni-
dade e respectiva certiddo averbada

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada
(inserida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do requeri-
mento de alteracdo assinado pelo registrado
ou a seu rogo, com duas testemunhas, todos
devidamente qualificados;

c) Imagem, em formato PDF, da declaracdo de
hipossuficiéncia assinada pelo registrado ou a
seu rogo, com duas testemunhas, estando to-
das as partes devidamente qualificadas, fa-
zendo referéncia a alteracdo de patronimico e
a segunda via da certiddo averbada;

d) Imagem, em formato pdf da certiddo com
averbagdo, devidamente assinada, quando esta
for emitida.

Emissdo e preenchimento de termo de
reconhecimento de paternidade para
envio a outro cartério, nos termos dos
8§ 1°e 2°do art. 6° do Provimento CNJ
n° 16/2012

a) Imagem, em formato PDF, do termo de re-
conhecimento devidamente assinado pelo re-
conhecente, o filho reconhecido, se maior, ou
pela mae, se menor, devendo constar, no res-
pectivo termo, o cartorio remetente e destina-
tario.
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X1

Registro em Livro Especial (Livro E) de
interdicdo, emancipacdo, registro/aver-
bacdo de sentenca de divdércio estran-
geiro, auséncia e aquisicdo definitiva de
nacionalidade decorrente de determi-
nacdo judicial com concessdo de assis-
téncia judiciaria gratuita

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo do
registro, devidamente selada e assinada (inse-
rida em primeiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do mandado de
registro ou sentenca com forgca de mandado,
carta de sentenca, determinando a prética do
ato;

¢) Imagem, em formato PDF, de documento,
no qual conste expressamente a concessao do
beneficio da assisténcia judiciaria gratuita ou
a isencgdo de custas, caso essa informagéo nao
esteja presente no documento anterior. Res-
salvo no caso de interdigdo na ocasido em que
este documento sera desnecessario.

e) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada
(se for o caso).

X1l

Emissdo de segunda via de certiddo de
registro, em resumo, inteiro teor, em re-
latério mediante quesitos ou negativa, a
requerimento do Poder Judiciario, Mi-
nistério Publico, Defensoria Publica,
Conselho Tutelar e demais entidades da
Administracao Publica Direta e Indi-
reta dos Municipios, Estados e Unido

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo emi-
tida devidamente assinada (inserida em pri-
meiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do documento
assinado pela autoridade requisitante, fazendo
referéncia a certiddo emitida.

X1

Emissdo de segunda via de certiddo de
registro, em resumo, inteiro teor, em re-
latério mediante quesitos ou negativa, a
vista de declaracéo de hipossuficiéncia

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo emi-
tida devidamente assinada (inserida em pri-
meiro na ordem);

b) Imagem, em formato PDF, do requeri-
mento de emissdo da certiddo de forma gra-
tuita onde constara declaracéo de hipossufici-
éncia, assinada pelo registrado ou a rogo, com
duas testemunhas, todos devidamente qualifi-
cados, conforme modelo apresentado pelo FE-
COM.

X1V

Cancelamento de registro em virtude
de adocao e averbacdo em razéo de al-
teracdo de prenome e/ou género.

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada,
para cada averbacdo realizada, na qual
bastara indicar a realizacdo do ato, bas-
tando indicar o livro, folha e termo.

X1V

Cancelamento de registro em virtude
de adocéo e averbacgéo em razéo de al-
teracé@o de prenome e/ou género.

a) Imagem, em formato PDF, da certiddo de
ato praticado, devidamente selada e assinada,
para cada averbacdo realizada, na qual
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bastara indicar a realizacdo do ato, bas-
tando indicar o livro, folha e termo.

XV

Comunicados enviados

a) Imagem, em PDF, do comunicado,
contendo a data em que foi realizado o re-
gistro, o cartério a que se destina, bem
como livro, termo e folha do registro a ser
anotado. Nos casos em gque no comuni-
cado ndo demonstra a data efetiva do su-
pramencionado registro, sera necessario
anotar no documento, sob responsabili-
dade exclusiva do delegatario, a data do
efetivo registro.

XVI

Comunicados recebidos

a) Imagem, em PDF, do comunicado,
contendo a data em que foi realizado o re-
gistro, a data do cumprimento da anota-
¢do, bem como livro, termo e folha do re-
gistro objeto de anotagéo;

b) As comunicagdes oriundas de assentos
sem numero de termo deverdo ser enca-
minhadas junto com a imagem do termo
existente no Livro respectivo;

XVII

Comunicados ex officio

a) Imagem, em PDF, do comunicado,
contendo a data em que foi realizado o re-
gistro, a data do cumprimento da anota-
¢do, bem como livro, termo e folha do re-
gistro objeto de anotacdo. Nos casos em
gue no comunicado ndo demonstra a data
efetiva do supramencionado registro, sera
necessario anotar no documento, sob res-
ponsabilidade exclusiva do delegatario, a
data do efetivo registro.

b) As comunicacg@es oriundas de assentos
sem namero de termo deverdo ser enca-
minhadas junto com a imagem do termo
existente no Livro respectivo.

XVIII

Comunicado consolidados em relato6-
rios enderecados TRE

a) Imagem, em PDF, do “Relatério con-
solidado por periodo”, extraido do INFO-
DIP, contendo os dados do primeiro ao ul-
timo dia do més de referéncia, a identifi-
cacdo do cartério e do oficial. O més que
devera ser inserido no Sistema do FE-
COM, quando da solicitacdo do ressarci-
mento, devera ser o més de realizacdo do
lancamento dos registros (constante na
imagem do relatoério).
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XIX

Comunicado consolidados em relat6-
rios enderecados SIRC (6bito, nasci-
mento, casamento e natimorto)

a) Imagem, em PDF, do “Recibo de En-
trega de Registros Civis por Més de Ope-
ragdo” consolidado, contendo os dados do
primeiro ao ultimo dia do més de referén-
cia, a identificacdo do cartério e do ofi-
cial.

O més que devera ser inserido no Sistema
do FECOM, quando da solicitacédo do res-
sarcimento, devera ser o Més de Operacéo
(constante na imagem do relatério).

XX

Comunicado consolidados em relat6-
rios enderecados Junta Militar

a) Imagem, em PDF, do relatério de envio
e/ou recibo de entrega, que contenha o
més a que se refere o envio, o quantitativo
informado, a identificagdo do cartorio e
do oficial.

XXI

Comunicados consolidados em relaté-
rios enderecados ao IBGE

a) Imagem, em PDF, do relatério RC10,
que contenha o trimestre e 0 ano a que se
refere o envio, o quantitativo informado,
a identificacdo do cartério e do oficial.
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